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Persyaratan Pendaftaran Permohonan/Gugatan/Gugatan 

Sederhana 

1. Surat Permohonan/Surat Gugatan dari 

Pemohon/Kuasa Pemohon/Penggugat/Kuasa 

Penggugat 

2. Surat Kuasa (Jika dikuasakan) 

3. Bukti awal yang sudah di legalisir 

4. SoftCopy Surat Permohonan/Gugatan dalam format 

Word extensi .docx / .rtf 

5. Scan Surat Kuasa /Surat Gugatan/Surat Permohonan 

(yang sudah di tanda tangani) dalam format pdf 

6. Scan Bukti Awal dalam format pdf 

7. Rekening bank yang akan digunakan 

8. Alamat Email yang akan digunakan 

 

Persyaratan Pendaftaran Banding/Kasasi/Peninjauan 

Kembali 

1. Relaas pemberitahuan putusan PN, Banding, Kasasi 

2. Surat Kuasa 

3. Memori PK 

4. Novum 

5. Softcopy Memori PK 

 

Persyaratan Permintaan Salinan Putusan/Penetapan 

1. Surat Permohonan 

2. Surat Kuasa (Asli) 

3. Fotocopy KTP 
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Persyaratan Permohonan Eksekusi Atas Dasar Putusan 

1. Surat Permohonan Eksekusi 

2. Surat Kuasa (Asli) 

3. Fotocopy Penetapan Sita 

4. Fotocopy Berita Acara Sita 

5. Fotocopy Salinan Putusan (PN, PT, Kasasi dan PK) 

6. Fotocopy Surat Pemberitahuan isi/amar Putusan 

kepada Para Pihak 

7. Asli Surat Keterangan bahwa perkara yang dimaksud 

telah memiliki kekuatan hukum yang tetap 

 

Persyaratan Permohonan Konsinyasi 

1. Surat Permohonan Konsinyasi 

2. Pemohon membayar panjar biaya Konsinyasi dengan 

uang perkara melalui bank yang ditunjuk oleh 

Pengadilan 

3. Menyetorkan uang Konsinyasi 
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Persyaratan Permohonan Eksekusi Atas Dasar Grosse 

APHT (Akta Pemberi Hak Tanggungan)/ Risalah Lelang 

1. Surat Permohonan Eksekusi 

2. Fotocopy Akta Pendirian Perusahaan/RUPS (apabila 

Kreditur adalah Perusahaan/Perseroan berbadan 

hukum) 

3. Asli Surat Kuasa 

4. Asli Rincian Hutang 

5. Fotocopy Rekening Koran (Minimal 3 bulan sebelum 

pengajuan Permohonan Eksekusi) 

6. Fotocopy Akta Pengajuan Hutang atau Akta 

Perjanjian Kredit 

7. Fotocopy Akta Pemberian Hak Tanggungan 

8. Fotocopy Sertifikat Hak Tanggungan 

9. Fotocopy Surat Kuasa membebankan Hak 

Tanggungan 

10. Fotocopy Objek/Barang Jaminan 

11. Tegoran/Peringatan/Somasi dari Pihak Kreditur 

ke Pihak Debitur (Minimal 3 Kali) 

12. Fotocopy KTP Pembeli Lelang 

13. Fotocopy Bukti Kepemilikan Objek Barang 

Terlelang 

14. Fotocopy Grosse Risalah Lelang 

 


